Poissaolohakemuksen tayttaminen Wilmassa

Lomake 16ytyy Wilmassa seuraavasti:

- Klikkaa sinisesta ylapalkista kolmea pistettd oikealla, jolloin aukeaa valikko (kuva 1).
- Klikkaa valikosta hakemukset ja lomakkeet.
- Klikkaa oikeasta kulmasta uusi hakemus (kuva 2).
- Valitse oikea poissaolohakemus:
poissaolohakemus 1-3 paivaa tai poissaolohakemus yli 3 paivaa (kuva 3).
- Tayta avautuva lomake ja tallenna tiedot.
Hakemus on valmis kasiteltavaksi.

Hakemuksen 1-3 pdivan poissaolosta kasittelee oma opettaja, yli 3 paivan poissaoloihin on oma
lomakkeensa, jonka késittelee rehtori.

Yksityisen poissaolon hakemuksen hyvaksymisen edellytyksena on, ettd oppilas/huoltaja sitoutuu
selvittdamaan poissaolonaikaiset tehtavat ja opiskeltavat aiheet kunkin kurssin/opintojakson
opettajalta ennen poissaolon alkua.

Hakemus yksityista poissaoloa varten tulee lahettaa kasiteltavaksi viimeistaan viikkoa ennen aiottua
poissaoloa.
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