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Tampereen korkeakoulusaation laskutusosoitteet kotimaiselle toimittajalle

Lasku tulee osoittaa Tampereen korkeakoulusadatio sr:lle (Tampereen yliopisto) (Y-tunnus 2844561-8). Léhetét-
tehan laskut suoraan laskutusosoitteeseen, emme tarvitse niista kopioita tiedoksi.

Tampereen korkeakoulusdatio sr:n laskutusosoitteet kotimaisille toimittajille ovat:

Verkkolaskuosoite Toimittajaportaali Verkkolaskujarjestelman edellyt-
tama laskutusosoite
Tampereen korkeakoulusdatio sr | Rekisterdityminen Tampereen korkeakoulusaatio sr
Y-tunnus: 2844561-8 https://e-lomake.fi/lomak- PL774
keet/6027/lomake.html 00074 CGlI

OVT-tunnus: 003728445618
Verkkolaskuoperaattori: CGlI Toimittajaportaali

Vilittajatunnus: 003703575029 https://www.laskuhotelli.fi/portaali
Palveluntuottaja: Telia Finland Oy

Laskun viitetiedot
Jokaiseen Tampereen korkeakoulusaatioon saapuvaan laskuun on merkittava seuraavat tiedot, jotka tilausvai-
heessa on toimittajalle ilmoitettu:
1. Viitteenne-kentta: Kustannuspaikka tai projektinumero tai sisdinen tilausnumero tai HAN-numero
(kayttéomaisuushankinnoissa)
2. Yhteyshenkilo -kentta: Tilaajan etu- ja sukunimi
3. Sopimusnumero: mikali sellainen on olemassa/tilaaja antanut

Vastaanotamme laskuja ainoastaan verkkolaskuina. Mikali yrityksellanne ei ole mahdollisuutta Iahettda verk-
kolaskua, tulee se ldhettda maksuttoman toimittajaportaalin kautta. Toimittajaportaalissa on mahdollista
tehda ja toimittaa laskuja sahkodisessa muodossa. Uuteen toimittajaportaalin rekisterditymiseen tarvittavat
tiedot pdasette antamaan osoitteessa https://e-lomake.fi/lomakkeet/6027/lomake.html. Antamillanne tie-
doilla yrityksellenne lahetetdan kutsu kdyttamaan toimittajaportaalia, joka 10ytyy osoitteesta https://www.las-
kuhotelli.fi/portaali. Suosittelemme tutustumaan ensimmaisella kirjautumiskerralla toimittajaportaalin kaytto-
ohjeeseen, joka l0ytyy osoitteesta https://www.telia.fi/talous/ohjeet.

Verkkolaskujen liitteiden tulee olla pdf-muotoisia. Laskutusosoitteeseen vastaanotetaan vain laskuja, eika
mahdollista muuta materiaalia vélitetd eteenpain (tavaratoimitukset ja muu materiaali tulee |dhettaa yliopis-
ton postiosoitteisiin). Verkkolaskuissa tai niiden liitteissa ei saa olla salassa pidettavia tietoja kuten henkil6tun-
nuksia, henkilihin liittyvia terveys- palkka- tai vastaavia henkilotietoja tai muita luottamuksellisia tietoja. Tal-
laisten tietojen kohdalla on sovittava erikseen tilaajan kanssa, miten tiedot toimitetaan niiden luottamukselli-
sen kasittelyn varmistamiseksi. Laskun lahettdjan tulee huolehtia siita, etta laskulla on vaaditut laskutustiedot
seka paivittaa tiedot asiakasrekisteriinsa. Puutteellisilla tai virheellisilla tiedoilla saapuvia laskuja ei voida ka-
sitella.

Lisatiedot laskujen kasittelysta
Tampereen korkeakoulus&atio sr:n (Tampereen yliopisto) laskujen késittelya hoitaa Certia Oy, jonka asiakas-
palvelusta saatte lisatietoja myds toimittajaportaalin kdyttoon liittyen:

tau.osto@certia.fi 040 300 2520 (arkisin klo 8-16)

Yhteistyoterveisin
Tampereen korkeakoulusaatio sr
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Invoicing addresses for Tampere University Foundation (suppliers in Finland)

Invoices must be addressed to Tampere University Foundation sr (Tampere University) (Business ID 2844561-
8). Suppliers must be instructed to send their invoices directly to the invoicing address and not to provide cop-
ies for informational purposes.

The invoicing addresses for the Tampere university foundation sr for domestic suppliers are:

E-invoicing address Invoice portal Postal address for
the E-invoicing system
Tampere University Foundation sr Registration Tampere University Foundation
Business ID: 2844561-8 https://e- sr
lomake.fi/lomakkeet/6027/loma | PL 774
EDI ID: 003728445618 ke.html 00074 CGlI
E-invoice operator: CGI
Operator ID: 003703575029 Invoice portal
E-invoicing service provider: https://www.las-
Telia Finland Oy kuhotelli.fi/portaali

Reference data for invoices
The following information, which was provided to the supplier during the ordering phase, must be indicated
on every invoice arriving at the Tampere University Foundation:
1. Reference field: cost centre or project number or internal order number or HAN number
(in use for investment)
2. Contact person field: First and last name of the person who placed the order
3. Contract number: if applicable

We only accept electronic invoices. An invoice portal is available free of charge to suppliers that are unable
to send electronic invoices through their own invoicing systems. To access the portal, suppliers must register
at https://e-lomake.fi/lomakkeet/6027/lomake.html. Based on the information provided at the registration
stage, suppliers will receive an invitation to the portal (https://www.laskuhotelli.fi/portaali). When suppliers
first log in to the invoice portal, we recommend they read the user instructions available at https://www.te-
lia.fi/talous/ohjeet (scroll down for instructions in English).

All invoice attachments must be in PDF format. Only invoices may be sent to the electronic invoicing address;
any other materials sent to this address will not be forwarded to the correct recipient (All goods, supplies and
other materials must be delivered to the University’s postal addresses). Electronic invoices and their attach-
ments may not contain any confidential information, such as personal identity codes or other personal data
(such as information concerning the health or salary of an individual). If it is necessary to provide confidential
information for invoicing purposes, the supplier and customer must separately agree on the confidential pro-
cessing of such information. Incoming invoices that contain incomplete or inaccurate information cannot be
processed. The sender of the invoice must ensure that the invoice contains the required invoicing details and
update the data to their client register.

For further information on invoice processing and the supplier portal, please contact the customer service of
Certia Oy, the service centre for Tampere University Foundation:
tau.osto@certia.fi +358 (0)40 300 2520 (weekdays 8 am — 4 pm)

With best regards,
Tampere university community
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